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OBAVIJEST KANDIDATIMA 

O OPISU POSLOVA I PLAĆI  

za kandidate koji su podnijeli pravovremene i uredne prijave te ispunjavaju formalne uvjete iz 

oglasa za prijem u Vrhovni sud Republike Hrvatske za radno mjesto namještenika: 

dostavljač-vozač, namještenik III. vrste, 1 izvršitelj/ica, na neodređeno vrijeme  

 

Opis poslova za radno mjesto dostavljač-vozač: 

 obavlja dostavu pošiljku unutar suda po svim ustrojstvenim jedinicama, raspodjeljuje 

dnevni tisak, stručnu i ostalu literaturu, službena glasila, časopise i sl. 

 obavlja dostavu spisa sucima u sudskim odjelima prilikom dodjele i vodi evidenciju u 

knjizi primopredaje 

 pomaže kod otpremanja spisa iz suda 

 obavlja dostavu pošiljki izvan suda (na poštu, u pravosudna tijela i ostala tijela 

državne vlasti, javne ustanove i dr.), po potrebi dostavlja prijave i odjave djelatnika 

fondovima mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, porezne prijave itd.  

 vodi potrebne evidencije za dostavu; upisuje podatke u računalne baze 

 obavlja presliku i scan spisa i sve službene materijale za sud, slaže i uvezuje i nakon 

toga raspodjeljuje primateljima;  

 vodi knjigu evidencije o preslicima (fotokopijama)  

 zamjenjuje vozača Vrhovnog suda u slučaju odsutnosti ili dužeg odsutnosti te obavlja 

sve njegove poslove;  

 obavlja i druge poslove po nalogu voditelja ili upravitelja sudskih pisarnica, ravnatelja 

sudske uprave ili predsjednika suda. 

 

Plaća za radno mjesto namještenika III. vrste utvrđuje se kao umnožak koeficijenta složenosti 

poslova radnog mjesta koji iznosi 0,776 i osnovice za izračun, uvećano za 0,5% za svaku 

navršenu godinu radnog staža na temelju članka 4.b) točke 3. Uredbe o nazivima radnih mjesta 

i koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi (Narodne novine br. 37/2001, 38/2001 – 

ispravak, 71/2001, 89/2001, 112/2001, 7/2002 – ispravak, 17/2003, 197/2003, 21/2004, 

25/2004 – ispravak, 66/2005, 131/2005, 11/2007, 47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 

140/2009, 21/2010, 38/2010, 77/2010, 113/2010, 22/2011, 142/2011, 31/2012, 49/2012, 

60/2012, 78/2012, 82/2012, 100/2012, 124/2012, 140/2012, 16/2013, 25/13, 52/13, 96/13, 

126/13, 2/14, 94/ 14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 15/19 i 73/19). 
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